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Formular Ablauf Pfandsystem Phy
F.Phy.HV.40.01

Giiltigkeit/Verteiler:
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Arbeitsablauf Pfandsystem

Nordic Walking Sticks, Leiharmbander, Therapiematerial, Outdoor-Spiele

Ausleihe

1. Patienten gehen zuerst zur Terminierung:
a) Zahlen den Pfandbetrag
b) Bekommen eine Kopie der Quittung ausgehandigt

2. Mit der Kopie kommen Patienten ins MTT:
a) Wir sammeln die Kopie ein & heften sie in den Ordner ,,Quittungen Pfand"
b) Wir geben das Material aus
C) Zusatzlich bei Leiharmbandern: Wir notieren Namen, Datum & Art
entsprechend der Nummer vom Leiharmband auf der Liste im Kasten
d) Zusatzlich bei NW Sticks, Therapiematerial, Outdoor-Spiele: Wir notieren
Datum, Name, Zimmernummer & Material auf der Liste im Ordner

Ruckgabe
1. Patienten kommen ins MTT:

a) Geben das ausgeliehene Material zuriick

b) Wir nehmen die Kopie der Quittung aus dem Ordner ,Quittungen Pfand"

c) Wir notieren ,Material erhalten" auf der Kopie & unterschreiben leserlich &
geben sie den Patienten mit

d) Zusatzlich bei Leiharmbandern: Wir legen das Band in den Kasten zuriick &
streichen Name, Datum & Art entsprechend der Nummer mit Tipp-Ex von der
Liste

e) Zusatzlich bei NW Sticks, Therapiematerial, Outdoor-Spiele: Wir flillen die
Spalte ,Material zuriick" auf der Liste im Ordner aus

2. Patienten gehen mit der Kopie zur Terminierung:
a) Bekommen den Pfandbetrag zuriick

Beachten
- Materialverleih & -riickgabe nur noch zu Offnungszeiten der Terminierung mdglich
- Es wird kein Material ohne Pfandhinterlegung ausgegeben (auch keine
Leiharmbander, wenn die Patienten Geld oder ihr eigenes Band vergessen haben !!)
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