
QMH 
Formular Einarbeitung Sozialdienst 
F.VwL.HV.16.00 

Gültigkeit/Verteiler: 
x              

Alle GF Med. MSD PD PT Phy Ergo VwE Kü Se HT Fa Re 

 

Formular Einarbeitung Sozialdienst 
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Name MA: ____________________________________________________________ 
 

Anforderungen Erfüllt 
ja/nein 

Bemerkungen/Maßnahmen 

Kenntnisse EPA und sicherer Umgang mit dem 
Dokumentationssystem KOS 

  

Sozialberatung: 
• Durchführen der Beratungsgespräche 

(einschließlich Aufnahme und 
Abschlussgespräche im Rahmen der 
MBOR und VMBOR) mit anschließender 
Dokumentation im Verlaufsbogen 

• Selbstständige Planung und Buchung 
der Beratungstermine 

• Zugriff auf die sozialdienstinternen 
Materialien 

Patientenabschluss: 
• Spätestens bei Abschluss der 

Sozialberatung Dokumentation der 
Beratungsinhalte in der 
Elektronischen Patientenakte 
 

  

Selbständige Durchführung von Vorträgen 
und Gruppenterminen 

• Zugriff auf die Materialien 
 

  

Einführung in das Qualitätsmanagement   

Sonstiges: 
• Patientenvorstellung im Reha-Team 
• Kenntnis von Datenschutz, 

Brandschutz und 
Notfallmanagement 

• Zuständigkeiten und 
Räumlichkeiten im Hause 
kennenlernen 

• Einarbeitung abgeschlossen, Laufzettel in 
der Verwaltung abgegeben 

  

 

Mitarbeitergespräch nach 3 Monaten 
 

___________________________________________________________________ 
Datum/Unterschrift des Mitarbeiters 
 

 
Mitarbeitergespräch nach 6 Monaten 
 

___________________________________________________________________ 
Datum/Unterschrift des Mitarbeiters 


